
 
 

       Functieprofiel   
     Penningmeester   
                                                                                                                                         

Functieprofiel Penningmeester De Zeehond ’73  versie 1  15-12-2018 1 

 

 

 
 

1.   ALGEMENE TAAKOMSCHRIJVING 

De penningmeester is belast met het vastleggen van en de verantwoording over alle 
financiële transacties van de vereniging. Verder legt hij/zij het financiële beleid van De 
Zeehond ‘73 vast in de jaarbegroting. De financiële verantwoording, alsmede de 
jaarbegroting, dienen ter goedkeuring te worden aangeboden aan de leden van  
De Zeehond ’73 in de Algemene Leden Vergadering (ALV). 
 
Taken van de penningmeester: 

 Beheren van de geldmiddelen (bankrekeningen). 

 Verzorgen van de administratie van inkomsten en uitgaven (boeken van 
bankafschriften in Sportlink). 

 Maken en versturen van nota’s voor het innen van contributies (inclusief 
startvergunning, Jeugdsportfonds en boetes), opleidingsbijdragen en badhuur. 

 Betalen van aan de vereniging gerichte facturen en declaraties. 

 Onderhouden van contact met de ledenadministratie in verband innen van 
contributies, startvergunningen en boetes. 

 Onderhouden eventueel contact met incassobureau. 

 Verzorgen van subsidieaanvragen in nauwe samenwerking met het dagelijks bestuur. 

 Financiële verantwoording afleggen bij bestuursvergaderingen (winst- en 
verliesrekening, balans en openstaande posten) en bij de ALV (winst- en 
verliesrekening, balans, begroting en contributievoorstel). 

 Contactpersoon voor iedereen binnen De Zeehond’73 en daarbuiten voor wat betreft 
de financiën van De Zeehond’73. 

 Beheren van de mailbox penningmeester@zeeond73.nl . 
 
Verantwoordelijkheden en bevoegdheden van de penningmeester: 

 Heeft samen met het bestuur tekenbevoegdheid.  

 Heeft bij spoedeisende zaken samen met de dagelijks bestuursleden 
tekenbevoegdheid. 

 Heeft samen met de dagelijks bestuursleden besluit bevoegdheid. 
 
2.   RANDVOORWAARDEN 
De penningmeester: 

 Wordt gekozen door de leden tijdens ALV voor 3 jaar. 

 Kan een VOG overleggen. 

 Ondertekent geheimhoudingsverklaring. 

 Ervaring op financieel gebied is een pre.  
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